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1. Scopul procedurii

1.1. Stabileste modul de constituire a formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare in unitatea de
invatamant pentru anul scolar 2022-2023, dupa finalizarea procesului de inscriere;
1.2. Reglementeaza constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare in unitatea de
invatamant pentru anul scolar 2022-2023, avand in vedere ‘respectarea criteriilor de
transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune” conform art. 47, lit. m si art. 51 (4) din
Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2022 - 2023,
aprobata prin 0.M.E. nr. 3445 din 17.03.2022;
1.3.Stabileste modul de repartizare a copiilor la clasele pregatitoare.
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2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se aplica in Scoala Gimnaziala ”"Alexandru Stefulescu” Targu Jiu
3.Documente de referinta

3.1. Reglemantari internationale

-Standardele internationale de management /control intern;
-Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar;
-REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

3.2. Legislatie primara

-Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
-Ordinul nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar si a calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar
2022-2023.

-Ordinul nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului- cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamnt preuniversitar;
-Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei:
-Ordinul-cadru nr. 6134 /2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant
preuniversitar;

preuniversitar.

3.3. Legislatie secundara

-Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

-Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
-Procedura operationala P.0. - DCIS- 01 a IS] Gorj privind Repartizarea elevilor in unitatea de
invatamant in clasele pregatiroare in anul scolar 2022-2023 dupa finalizarea procesului de
inscriere;
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

In conformitate cu art. 3 din Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, principiile care guverneaza invatamantul preuniversitar sunt, printer
altele, principiul echitatii ( in baza caruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare),
principiul egalitatii de sanse, principiul transparentei ( concretizat in asigurarea vizibilitatii
totale a deciziei si a rezultatelor, prin comunicarea periodica si adecvata a acestora).

Modul de repartizare a copiilor la clasele pregatitoare, pentru anul scolar 2022-2023, se
va realiza in conformitate cu OME nr. 3445 din 17.03.2021, privind aprobarea Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar si a calendarului inscrierii in invatamantul primar
pentru anul scolar 2022-2023, cu respectarea art. 47, lit. m si art. 51, alin. (4).

Criteriile care guverneaza Procedura de repartizarea elevilor in unitatea de invatamant,
in clasele pregatitoare, in anul scolar 2022-2023, dupa finalizarea procesului de inscriere sunt
cele de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune, conform precizarilor Metodologiei
de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023.

5.2. Modul de lucru

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se face dupa finalizarea procesului de
inscriere, conform calendarului, in baza prezentei proceduri, aprobate de Consiliul de
administratie, cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune,
astfel:
- Comisia de inscriere din cadrul unitatii scolare preia Raportul de inscriere a copiilor in SIIIR,
realizand o lista alfabetica a tuturor copiilor inscrisi in clasa pregatitoare, o lista alfabetica a
copiilor cu CES, in baza documentelor depuse la inscriere, o lista alfabetica cu copiii care provin
din  medii defavorizate, in  baza  documentelor depuse la inscriere.
- In primul rand, elevii cu CES se vor repartiza, in ordine, la prima clasa, a doua clasa, a treia clasa
etc. astfel incat  distribuirea acestora sa se faca in  mod egal
- Apoi, elevii care provin din medii defavorizate se vor repartiza, in ordine, la prima clasa, a doua
clasa, a treia clasa etc. astfel incat distribuirea acestora sa se faca in mod egal
- In al treilea rand, repartizarea elevilor, ordonati alfabetic, dupa distribuirea copiilor cu CES si
din medii defavorizate, se va face prin tragere la sorti. In cadrul Comisiei de inscriere la clasa
pregatitoare, se va proceda la extragerea elevilor si repartizarea alternativ, astfel: primul la
prima clasa, al doilea la a doua clasa, al treilea la a treia clasa etc. pana la repartizarea tuturor
elevilor. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se aproba de Consiliu de
administratie al scolii.

Listele finale se vor afisa la Avizierul unitatii de invatamant si pe site-ul scolii pana in data
de 01.09.2022 conform Calendarului de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul
scolar 2022-2023.
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In conformitate cu normele de protective a datelor cu caracter personal, listele
formatiunilor de studiu vor fi afisate utilizandu-se coduri pentru fiecare elev inscris in clasa
pregatitoare. Prin urmare, fiecarui copil inscris i se va aloca un cod. Codurile se vor atribui
elevilor inscrisi in ordine alfabeticd. Codul atribuit va fi transmis, individual, fiecarui parinte/
tutore/ reprezentant legal prin intermediul Compartimentului Secretariat.

6. Responsabilitati

a) Responsabilul cu elaborarea si actualizarea procedurii operationale:
- elaboreaza evidenta activitatilor procedurale pentru procedurile operationale de la nivelul

compartimentului;

- elaboreaza procedura operationala;
- efectueaza modificari si completari ale procedurii ori de cate ori primeste observatii de la

conducatorul compartimentului;

- inregistreaza procedura operationala;
- distribuie copii ale procedurii aprobate conform Formularului de distribuire/difuzare;
- indosariaza originalele procedurilor aprobate;

- actualizeaza procedura operationala;

- arhiveaza procedurile operationale retrase.

b) Conducatorul compartimentului:

- stabileste obiectivele specifice si activitatile compartimentului;
- dispune elaborarea evidentei activitatilor procedurale pentru procedurile operationale la

nivelul compartimentului;

- stabileste persoanele responsabile cu elaborarea procedurilor operationale;
- verifica procedura operationala si o semneaza;

- retransmite procedura, responsabilului cu elaborarea si actualizarea, ori de cate ori este cazul

pentru modificari si completari;

- dispune transmiterea procedurii la Secretariatul tehnic al Comisiei de Monitorizare;
- dispune masuri pentru actualizarea procedurilor operationale.
c) Secretariatul tehnic al Comisiei de Monitorizare:

- inregistreaza procedurile operationale;

- analizeaza formatul si structura procedurilor operationale;

- retransmite conducatorului compartimentului observatiile la proceduri;

- transmite procedurile operationale, spre avizare, Presedintelui Comisiei de Monitorizare.
d) Presedintele Comisiei de Monitorizare:
- analizeaza si avizeaza procedurile operationale.

e) Conducatorul entitatii:

- analizeaza si aproba procedurile operationale.
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