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1. Scopul procedurii

Prezenta proceduri stabileste modul de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare
pentru anul scolar 2021-2022

2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se aplica in Scoala Gimnaziala Alexandru Stefulescu in cadrul procesului de constituire
a formatiunilor de elevi in clasa pregdtitoare pentru anul scolar 2021-2022.

3. Documente de referinta

3.1. Reglemantari internationale

- Standardele internationale de management /control intern;

- Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar;

- REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

3.2, Legislatie primara

-Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Ordinul nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea a metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul
primar pentru anul scolar 2021 - 2022 si a calendarului inscrierii, cu anexele 1,2,3;

-Ordinul nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului- cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamnt preuniversitar;

-Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

-Ordinul-cadru nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant
preuniversitar;

-Ordinul nr. 4831/2018 privind aprobarea Codului- cadru de etica al personalului didactic din
invatamantul preuniversitar.

- Informarea 1SJ Gorj nr. 493/DGJA/14.05.2020 cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal in
procesul de inscriere a copiilor in invdtdmantul primar;



- Procedura opertionald a IS) Gorj

privind Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2021-2022- P.O-
DCIS-01 din 04.08.2021

3.3. Legislatie secundara

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor PUb“C'ei

- Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Regulament de organizare si functionare de la Scoala Gimnaziala Alexandru Stefulescu;
- Regulament de ordine interioara;

- Ghid pentru realizarea procedurilor de sistem si operationale;

- Proceduri documentate;

- Fise de post;

- Organigrama.
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Constitulrea formatiunilor de elevl la clasa pregdtitoare prin aplicarea |)rocedurll IS) Gor) sl a celel
specifice , dupd finallzarea procesulul de fnscrlere, conform Calendarulul, Anexa 1 la ordinul de
ministru 3,473/10.03,2021,

Aprobarea formaiunilor de elevl Ia clasa pregititoare in Consiliul de Administratie al unitdii de
invitdimant,

Pasul Vv

Afisarea la avizierul scolll a listelor nominale cu coplli repartizall pe formatiunile de elevi la
finalizarca etapelor de inscriere, nu mal tarziu de 10 septembrie 2021

5.2
Comisla de Inscriere din Scoala Gimnaziala Alexandru Stefulescu
Comisia de Inscriere din unitatea de invatamant este alcatuita si are atributii conform Metodologiei

Procedura are drept scop stabilirea modului de constituire a formatiunilor de elevi in clasa
pregititoare pe baza criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare i de incluziune.

Art.51 (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in invé{dmantul primar pentru anul scolar 2021-2022
prevede:

" Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregdtitoare se face dupd finalizarea procesului de
inscriere, conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu
respectarea criteriilor de transparent3, echitate, nondiscriminare si incluziune. “

Procedura este aplicatd in Scoala Gimnaziald ,Alexandru Stefulescu” in care se constituie formatiuni de
elevi la clasa pregatitoare pentru anul scolar 2021-2022.

Procedura este adaptats la nivelul specificului Scolii Gimnaziale , Alexandru Stefulescu”, fard incalcarea
principiilor prevdzute in procedura 1$J Gorj DCIS -01

La constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare prin aplicarea criteriilor de
transparenta, echitate, nondiscriminare si de incluziune se va tine seama de:

- repartizarea echilibratd pe clase a fetelor si a bdietilor;

- repartizarea n aceeasi formatiune de elevi a fratilor (daca nu existd o solicitare scrisa a
parintelui/tutorelui legal in alt sens);

- repartizarea echilibratd pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor depuse lainscriere
(cerificatul de orientare scolard si profesionald eliberat de CJRAE sau a unui document medical care sa
ateste o eventuala dizabilitate);

- repartizarea echilibratd pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate.



Consiliul de Administraie al unitatii de invitamant aprobi repartizarea copiiilor i constituirea
formatiunilor de elevi in conformitate cu art.51 (4) din metodologie si prezenta procedura.
Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale »Alexandru Stefulescu” stabileste repartizarea elevilor
pe formatiuni de studiu, in clasa pregdtitoare, prin tragere la sorti.

La baza listei finale a elevilor inscrisi la clasa pregititoare, Comisia de inscriere din unitatea de

invatdmant elaboreaz3 liste conform urmdtoarelor categorii:
a) Fete

b) Baieti
¢) Copii cu CES;
d) Frati.

. Repartizarea elevilor prin tragere la sorti, se realizeaza de citre Comisia de inscriere din
unitatea de invatdmant, astfel:

-Se iau pe rand listele aferente categoriilor Fete, respectiv Biieti si se procedeaza la tragerea
la sorti a elevilor, care se repartizeaza alternativ, astfel: primul la clasa pregititoare A, al doilea la
clasa pregatitoare B, al treilea la clasa pregatitoare C, etc. si se continua procedeul pana la repartizarea
tuturor copiilor din Lista 1; primul elev dinLista 2 va fi repartizat la clasa imediat urmatoare celei in care
a fost repartizat ultimul elev din Lista 1.

- Elevii cu CES vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel incat sa se asigure o
repartizare echilibrata, nefiind obligatorie tragerea la sorti.

- Elevii care sunt frati vor fi repartizati in aceeasi clasa; se va asigura o repartizare echilibrata la nivelul
tuturor claselor pregatitoare a celor care sunt gemeni/tripleti, daci este cazul.

-In urma parcurgerii de citre Comisia de inscriere a eta pelor anterior mentionate se obtine lista
elevilor repartizati la fiecare dintre clasele pregititoare din unitatea de invatamant.

La repartizare a copiilor pe clase Comisia de inscriere va respecta criteriile de transparenta,
echitate, nondiscriminare si de incluziune, precum si specificul scolii.

in procesul de repartizare a copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregititoare se va respecta
echilibrarea numarului de elevi pe clasd/formatiune.

Repartizarea copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregatitoare va fi aprobata in Consiliul de
Administratie al Scolii Gimnaziale ,Alexandru Stefulescu

6. Responsabilitati

Procedura elaboratd este aprobata in Consiliul de Administratie al $colii Gimnaziale , Alexandru

Stefulescu”.
Procedura este aplicatd de membrii Comisiei de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare in anul scolar

2021-2022



7. Formular evidenta modificari

I ] Semnatura
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